| SETTORE — AMMINISTRATIVO CULTURALE

UNITA' ORGANIZZATIVA:SERVIZIO ELETTORALE
Organo
Termine competente
Adempimento- (n. giorni) all'adozione del
procedimento
Atto di notorieta-Autentica Firma-Autocertificazione- Akt Responsabile del
Autentica copie- Servizio
Passaggi di proprieta autoveicoli-Motori-Cavalli con e senza
articolo A vista Idem
Revisioni semestrali- n. 4 previste nell'anno solare 2 giorni Resp_o-psablle del
Servizio
Revisioni dinamiche n. 6 previste nell'anno solare . Responsabile del
2 giorni ..
Servizio
Revisioni per motivi diversi n. 2 previste nell'anno solare ;
| giorno Idem
Variazioni elettorali su liste generali e sezionali (matrimonio- rdEmic
vedovanza-cambio indirizzo -generalita etc-Da espletare con e | 1 giorno i S
e b . amministrativo
senza le revisioni elettorali.
Certificato di iscrizione liste elettorali .
A vista Idem
Fascicolo elettorale 8 Formazione)-Con revisione e a scadenza .
1 giorno Idem
Liquidazioni competenze Commissione Circondariale :
: oy i : 1 giorno [dem
Elettorale di Cefall' -Adempimento trimestrale
Fascicolo Elettorale-Inserimento documentazione -Si . win .
e . 1 giorno Amministrativo
accompagna con le revisioni elettorali.

S . . . ‘ sponsabile
Commissioni Elettorali- A scadenza ed in presenza di alcuni —_— i o
adempimenti elettorali specifici ko2 i0e Ufficio

P 5P ) Elettorale.
Per gli
adempimenti di .
. _ . ; i : Responsabile
Sottoscrizione € raccolta firme in tema referendario. autentica e g
: . Uff Elettorale
certificazione 1
£10rno
Albo Giudici olari- i Biennio- i i relativi T :
. d Tk i Og_m e 3 fasi perire 4-5 giorni Ufficiale
adempimenti. Con Commissione .
complessivi Elettorale
i — > o : —
Albo p_remde‘nu di seggio _Apnuale 2 fasi per i relativi 2 gloFi o
adempimenti. Con Commissione
Albo Scrutatori di seggio- Annuale con 2 fasi per i relativi .

. \ .. 2 giorni Idem
adempimenti. Con Commissione
Schedario Elettorale- Con scadenza semestrale e relativi e

. : 2-3 giorni Idem
adempimenti
Tessera Elettorale adempimenti con le varie Commissioni . Idem o

< I giorno . .
elettorali amministrativo
Tessera Elettorale ex novo- rilascio per smarrimento e o s g

; per SIarTmen A VISTA Amministrativo
deterioramento. £
Tagliandi di convalida- Con le revisioni dinamiche elettorali | giorno Amministrativo
IJ-’\". " b
IL RESPONSABILE DELAY RO E o

,"-\\_)
&

®

JORALE

-



Liste Elettorali sezionali e generali ex novo- Normativa di

2 glorni

Ufficiale

collegamento legge 1 febbraio 1986- Elettorale.
Elezioni Politiche-Parlamento Europeo .Amministrative- 3 mesi per ogni Eg;p?nsablle
Referendum- Con scadenze di legge elezione. —
Elettorale.
Rendiconti Elettorali- Sono adempimenti connessi a tutte le
. C i 1 Mese Idem
tipologie di Elezioni.
Verbali Elettorali- Adempimenti connessi a tutte le revisioni i Giorno Ufficiale
elettorali ed aggiornamento vari Albi Elettorale
Statistiche elettorali -Invio alla Cecirc di Cefalu e riguarda —
o o h : |-2-giorni Idem
tutte le variazioni elettorali.
A.LR.E. -Adempimenti vari-Sono connessi ad alcune Non ldem
tipologie di Elezioni (Parlamento Europeo e Politiche) quantificabile
Archivio Elettorale-Adempimenti connessi e relativa
¢ oy Padn [dem Idem
normativa di riferimento.
Fascicoli elettorali con pratiche di interdizione temporanea e
il Y Idem [dem
permanente. Normativa di riferimento
Lista di leva- Formazione-Scadenza annuale con adempimenti ; Responsabile
| Mese circa.

connessi.

Ufficio leva.

Ruolo Matricolare- Scadenza annuale con relativi
adempimenti

7 giorni circa

Idem

Ruolo matricolare- Aggiornamento annuale con adempimenti
connessi.

Non
quantificabile

Responsabile
Ufficio Leva

Lista di leva-Aggiormamento annuale e adempimenti

. Idem [dem

connessi-
Certificato di esito di leva o diversi. AV
Fascicolo elettorale-Ricompilazione ex novo-Adempimenti Non ll?;f?gic;nsabxlc
connessi -Normativa di supporto- quantificabile

Elettorale.
AIRE- Registro cronologico annuale- Adempimenti connessi | Non S;ﬁsgi(:)nsablle
per le registrazioni. quantificabile Flettorale,
Ispezioni Ufficio Elettorali ed adempimenti connessi. Non Respansabile

Non ha una scadenza fissa.

quantificabile

ufficio

Elettorale.
' . . . Responsabile
Tessere elettorali AIRE-Connessi ad alcune tipologie di Non » fﬁgio
revisioni Elettorali. quantificabile
Elettorale.
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